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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สาขาวิชา/ภาควิชา   คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี   โทร. 0-2549-XXXX
ที่ อว  0649.07.XX/XXX             
           วันที่    ...............    
เรื่อง
ขออนุมัติจัดจ้างผู้ช่วยวิจัย
เรียน
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิจัยพัฒนาและบริการวิชาการ หัวหน้าสาขา/ภาควิชา........................................และงานการเงิน)

 

ตามที่ ข้าพเจ้า ...........ชื่อ............... อาจารย์ประจำภาควิชา/สาขาวิชา.......สาขาวิชา.............................. ได้รับจัดสรรงบประมาณจาก...........แหล่งเงิน........................ ประจำปี XXXX โครงการ เรื่อง “............ชื่อโครงการวิจัย...................................” งบประมาณ 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) มีความประสงค์ที่จะขออนุมัติจ้าง (ชื่อผู้ช่วยวิจัย) ..............................วุฒิการศึกษา ระดับปริญญาตรี/โท/เอก เป็นผู้ช่วยวิจัย ในอัตรา 00,000 บาท/เดือน ตั้งแต่วันที่ ...........ถึง วันที่.......... รวมระยะเวลา 00 เดือน เป็นเงินทั้งสิ้น 000,000 บาท (จำนวนเงินตัวอักษร) โดยเบิกจากงบประมาณโครงการวิจัยฯ ดังกล่าว 
 

ในการนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารประกอบการพิจารณาดังนี้
1. ใบสมัครพนักงานเงินรายได้ของมหาวิทยาลัยฯ พร้อมติดรูปถ่าย 
2. สำเนาวุฒิการศึกษา
3. สำเนาบัตรประชาชนของผู้สมัคร 
4. สำเนาทะเบียนบ้าน 
5. ใบรับรองแพทย์ (ตัวจริง) 
6. สำเนาใบผ่านการเกณฑ์ทหาร/ผ่อนผันทหาร  (กรณีจัดจ้างผู้ชาย)
7. ภาระงานเบื้องต้น


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

(...................ชื่อ-สกุล..................)

หัวหน้าโครงการวิจัย
